1. Sisteme Giris

KUZEY KIBRIS TURK CUMHURIYETI
CALISMA VE SOSYAL GUVENLIK BAKANLIGI
IHTIYAT SANDIGI DAIRESI
ISVEREN PORTALI KILAVUZU

e Giris Sayfasi
Isveren Portali veya Istihdam Destek Merkezi Portali giris sayfasina iki sekilde
ulasabilirsiniz.

Web tarayicinizin adres ¢ubuguna https://isveren.eihtiyat.gov.ct.tr (Isveren
Portali igin) veya https://idmisveren.eihtiyat.gov.ct.tr (istihdam Destek Merkezi
Portali i¢in) yazarak giris sayfasina ulasabilirsiniz. K.K.T.C uyruklu ¢aliganlar
icin Isveren Portalini, yabanci uyruklu ¢alisanlar igin ise Istihdam Destek
Merkezi portalint kullanmaniz gerekmektedir. (Baz1 durumlarda yabanci
uyruklu ¢alisanlar icin de Isveren Portali kullanilmalidir. Detayl bilgi icin
liitfen dairemizi arayiniz.) Web tarayici olarak Google Chrome veya Microsoft
Edge gibi modern tarayicilar kullanmaniz 6nerilir. Su asamada Mozilla Firefox
tarayicisi desteklenmemektedir.

(@ https://idmisveren.eihtiyat.gov.ct.tr/ @ hitps://isveren.eihtiyat.gov.ct.ir/

1htiyat Sandig1 Dairesi resmi web sitesi (https://www.ihtiyat.gov.ct.tr/)
lizerinde bulunan “Isveren Portal1” veya “Istihdam Destek Merkezi
Portali” butonlarini kullanarak giris sayfasina ulasabilirsiniz.

ONEMLI DUYURU

Intiyat Sandig: Dairesinin 16 §ubat 2023 tarihli Yonetim Kurulu karar ile elektronik ortamda hazirlanan bordrolarda elektronik imza (e-imza)
kullanim zorunlulugu kaldinimigtir. Elektronik onay sistemi ile islemier yapilabilecektir.
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e Sisteme Giris Yapma Islemi
Size kisa mesaj olarak gelen 6 karakterli (bastaki 4 adet 0 (sifir) rakamim yazmaniza
gerek yok) ihtiyat sandig1 numaranizi ve sifreyi “Ihtiyat Sandigi Numaras1” ve “Sifre

boliimlerine yaziniz.
“I’m not a robot” diye goriilen reCAPTCHA giivenlik boliimiinii de isaretleyerek

istenilen adimlar1 uygulayip asagida goriilen sekilde tamamlayiniz. Simdi “Giris”
butonu ile programa girebilirsiniz

’-'"7 K.K.T.C. Calisma Ve Sosyal Giivenlik Bakanhgi

Ihtiyat Sandigi Numarasi

123456

Sifre

\/ I'm not a robot g@
reCAPTCHA

Privacy « Terms




e Isveren Segme
Programa ilk girdiginizde sizden calisacaginiz isvereni segmeniz istenecek. Asagida
goriildiigii gibi istediginiz isvereni secip “Se¢” butonuna tiklayiniz.
Ardindan sadece ilk kez girdiginizde gdsterilecek bir mesaj gelecek. Onu okuyup
kabul ediniz.

Igveren X

Detayli Arama +
T Detay

I S S T T

(@) IMiyat Sandsf Dairesi Tazel Kigl undefined YONETIC
1 kayitian 1 - 1 arasindak] kayitlar gasterlliyor Gasteriecsk Kayt Sapsi| 100
¢ Iptal & Seg
Sn. Isim Soyisim Sn. Isim Soyisim
Intiyat Sandigi Dairesi Tarafindan, ihtiyat Sandig Dairesi Tarafindan,
wwewintiyat gov.ct.ir adresindeki KKTC Intiyat e, intiyat. gov et ir adresindeki KKTC Ihtiyat
Sandigi Dairesi igveren resmi web portalinda Sandign Dairesi isveren resmi web portalinda
TASISTAN" clarak gdreviendirildiniz. "YONETICI" olarak géreviendirildiniz.
(7] Kabul ettigimi beyan ederim Kabul ettigimi beyan ederim

m M Onaylamiyorum ol Onayhyorum | " Onaylamiyorum

Artik ana sayfadasiniz. Sol taraftaki meniiler ile islemlerinize devam edebilirsiniz.

?IJ} K.K.T.C. Caligma Ve Sosyal Giivenlik Bakanhg
ILIK ihtiyat Sandigi Dairesi

2021 Nisan Dénemi Ihtiyat Sandig Prim Depozit Bordro Yatinmlarinin
Son Odeme Tarihi: 31.05.2021
4 Gun Kaldi

Bekleyen Prim De| Imza Bekleyen Prim Depozit
0 Bordro

|.|.|.|.| 1 Adet 1 Adet

Hizmet Verdigimiz Igyerieri

Toplam Tutar 0,00 TRY

2021 Nisan lglem Grafigi 2021 Nisan Iglem Grafigi




2. Prim Depozit Bordrosu Hazirlama ve Odeme Islemleri

e Prim Depozit Hazirlama Meniisii
Ana sayfadan “Bordro Yonetimi” meniisii altinda “Prim Depozit” alt meniisiine

girebilirsiniz.

@ + Bordro Yonetimi -
A Anasayfa

) Bordro Yonetimi ~
B Y Detayli Arama

[T
isyeri Numarasi Q

isyeri

£ Raporlar >
2

Portal Yonetimi >

igveren sureg  Toma v

& Kullanici Yonetimi >

Oaa & Temize & v

. Briit Kazai Toplam Prim Toplam
T isyeri Numaras Bordro Tipi i P P Toplam Tutar sireg Beige
Toplam Tutar | Depozit Tutar

Sonug Bulunamadi

sonug Bulunamadi Gésterilecek Kayit Sayisi 10 &

Daha hi¢ bordro hazirlamamissaniz, “Sonu¢ Bulunamadi” olarak listeyi bos

goreceksiniz.
Yeni prim depozit bordrosu hazirlamaniz i¢in gereken adimlar asagidaki gibidir.

I.  Bordrosunu Hazirlamak Istediginiz Isyerini Se¢me Islemi
“Isyeri Numaras1” olarak goriilen boliimiin sagindaki arama butonuna

tiklayiniz.

Isyeri Numarasi

Islem yapmak istediginiz isyerini se¢iniz. Bunun i¢in isverenin sol tarafindaki
mavi liggen isaretine tiklayip, o igveren altinda kayitl isyerlerinden istediginizi,
kutuyu isaretleyerek sec¢iniz ve alttaki “Se¢” butonu ile islemi sonlandiriniz.

1 S T

Ihtiyat Sandidi Dairesi Tlzel Kisi KURUM - Kurum

1 kayittan 1- 1 arasindaki kayitlar gosterilivor



I T T

Ihtiyat Sandigi Dairesi Tazel Kigi KURUM - Kurum
isyeri Numarasi isyeri isim
01-0081-00001M ihtiyat Sandigi Memurlugu

-+ Yeni

1 Bordro Hazirlama
Yordami

2 XML Dosya Yakle
3 Dogrulama

4 Uyan

5  Bordro Bilgileri

6  Sonug

Sectiginiz Isyeri I¢in Bordro Hazirlama Islemi
“Yeni” butonu ile isleme baglayiniz.

Bu boliimde bordro hazirlamak icin {i¢ yontemden birini se¢melisiniz.
“XML Dosya Yiikle” yontemi ile 6nceden hazirladiginiz ‘.xml’ uzantili
dosyanizi yiikleyerek bordronuzu kolayca hazirlayabilirsiniz.

“Form Girisi” yontemi ile de tiim bilgileri formda siz girerek bordronuzu
hazirlayabilirsiniz. “Klonlama” yontemini kullanmak i¢in 6nce “Form Girisi”
yontemi ile ilgili bordro donemi i¢in bordro olusturmali, bir sonraki bordro
dénemi igin o bordroyu kullanip klonlama islemini yapmalisiniz.
Istediginiz yontemi secip “Ileri” butonuna tiklayimniz.

Bordro Hazirlama Yordami Seginiz

(*) XML Dosya Yikle Form Girisi

Klonlama

44 Geri ileri »»



e XML Dosya Yiikle Yontemi

XML Dosya Yakle

Dosyayl buraya suruklevin veya
Dosyalara Gézatin

44 Geri

“Dosyalara Gozatin” butonu ile hazirladiginiz xml uzantili dosyay1 cihazinizda yiikli oldugu
yerden bulup secebilirsiniz. Bir diger secenek ise dosyayi siiriikleyip bu alanin {izerine birakmak.
Dosyayi sectiginizde asagidaki gibi bir gorsel goreceksiniz. “Ileri” butonu ile devam ediniz.

XML Dosya Yukle

Vazgec 1dosya secildi

Test.xmil
24 KB

44 Geri lleri »p»
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Xml dosyasinda sorun yok ise sdyle bir mesaj goreceksiniz. “ileri” butonu ile devam ediniz.

Dogrulama

Dogrulama Basarili
XML Dosyas) DogrulondiSonraki Adimda Bordro Bilgilerini Kontrol Ediniz.

44 Geri eri pp

Bu asamadan sonra xml dosyasindaki bilgiler ile ihtiyat Sandig1 Dairesi Veri Bankasindaki bilgiler
tam olarak Ortiismezse uyar1 mesaji alabilirsiniz. “Ileri” butonu ile devam edebilir veya xml
dosyaniz1 giincelleyip isleme tekrar baslayabilirsiniz.

“Dogrulama Basarili” mesajint almiyorsaniz, xml dosyasinda bazi alanlar eksik veya hatali olabilir.
Bu durumda size dosyay1 hazirlayan kisi/kurum ile irtibata gegebilir veya Ihtiyat Sandig1 Dairesi
Bilgi islem béliimiinden yardim isteyebilirsiniz.

Bir sonraki asamada, “Bordro Bilgileri Onizleme” sayfasini goreceksiniz. Burada hazirladiginiz
bordroyu inceleyip, yazicida ¢iktisini alabilir veya pdf dosyasi olarak cihaziniza kaydedebilirsiniz.
“Ileri” butonu ile devam ediniz.



Bordro Bilgileri Onizleme

KKTC IHTIYAT SANDIGI DAIRESI
AYLIK YATIRIM BORDROSU
Sicil Numarasi|01 0081 000011
Isim / Unvan|ihtiyat Sandigi Memurlugu %{)\
Ait oldugu Devre|2021 Mayis &w
Isyeri Adresi 00?’
Numara : /
Isyeri lletigim
KT
iy Aylik Brat ]
Bordro Tipi Twslg;':sflsl Kazanclarin |Calisanin Katkis1|isverenin Katkisi| ~ Toplam
Toplami
Asil Bordro 1 5.201,41 208,05 208,05 416,10
Intiyat _— Sosyal  |Eksik - - - :
Sira ﬁ:rrf;gél Gahganin Adi Soyad Kimlik Karts Pasaport ﬁﬁ"l?lr:asl %«I':I‘u (Gin A‘dl(lk B'L: 0':2:: TE;T: DB%': Dmﬂ TO.IP::;
1 0090005000 500020009 30 520141] 400| 20805 4,00) 20805 416.10
44 Geri lleri pp

Islem basari ile tamamlandi. “Bitir” butonu ile Prim Depozit hazirlama ana sayfasina donebilirsiniz.

islem Sonucu

V Sonug Basarili
slem Baganyla Tamamland..

Bitir pp



e Form Girisi YOntemi

Form girisi yontemi ile bordroda hazirlayacaginiz tiim personelin bilgilerini tek tek

girmeniz gerekir. Eger calisan sayisi fazla ile “XML Dosya Yiikle” yontemini

kullanmaniz1 tavsiye ederiz.

Ik olarak bordro kapak bilgilerini girmeniz istenecek. Bu agsamada bordrosu

hazirlanan isyeri i¢in devre ve bordro tipi, bordroyu hazirlayan isyeri, bordrosu

hazirlanan isyerinin adres ve iletisim bilgilerini girip kaydetmeniz gereklidir.

Devreyi se¢iniz.

Devre *

2021 5 2021 Mayis 30.06.2021 440000 400 400
2021 2 2021 Subat 3103.2021 4400.00 400 400
4 kayittan 1- 4 arasindaki kayitlar gésteriliyor n Gosterilecek Kayit Sayist 10 &

Bordro tipini se¢iniz.

Bordro Tipi * Seciniz

Bordro Tipi * Seciniz ~ ‘

Asil Bordro

Tali Bordro Ek Mesai
Tali Bordro ikramiye
Tali Bordro Taohsisat

Tali Bordro Maas Fark



Hazirlayan isyerini se¢iniz.

Hazirlayan

Hozirlayan igyeri Numarasi * Q

Hazirlayan Igyeri *
Hazirlayan igveren *

Hazirlayan Sosyal Sigorta
Dairesi Isyeri Numarasi *

intiyat Sandigi Dairesi KURUM - Kurum
Isyeri Numarasi Isyeri Isim
01-0081-00001 Ihtiyat Sandig Memurlugu
kayittan 1- 1 arasindaki kayitlar gésteriliyor n

) iptal ¥ Sec

Isyeri adres seginiz.

Daha 6nceden adres girmemisseniz bir kereye mahsus yeni girig yapmaniz gerekecek.
Sonraki bordro hazirlamalarinizda var olan adres kayitlarindan birini segebilir, yeni
olusturabilir, veya mevcut olan bir kayd1 giincelleyip kullanabilirsiniz.

Isyeri Adres l O Adres Seg l
Maks Numarasi Posta Kodu
Ulke KT il
ilce = Ol-lLefkosa Mahalle [ Kéy
Cadde [ Sokak Bina

Dis Kapi Numarasi ig Kapi Numaras



Y Detayli Arama +

+ Yeni
] g __
Lefkosa undefined undefined undefined undefined/undefined
Lefkosa undefined undefined undefined undefined/undefined
Lefkosa YEnigehir Sht. Nected Altinok Sok 1 1lundefined
3 kayittan 1 - 3 arasindaki kayitlar gasteriliyor « < > » Gosterilacek Kayit Sayist 10 &
Maks Numarasi  Zorunlu Ded & Maks Numarasi Sorgula Posta Kodu
Ulke KT [}
ilce  Seciniz ~ Mahalle / Kdy
Cadde / Sokak Bina
Dis Kapi Numarasi i Kapi Numarasi

+ Kaydet <) iptal

Isyeri iletisim seciniz.

Isyeri Adres kisminda oldugu gibi listeden daha énceden kayitli iletisim bilgisi
secebilir veya bu islemi ilk kez yapiyorsaniz, “Yeni” butonu ile yeni kayit olusturup onu
secebilirsiniz.

isyeri iletigim I O iletisim Seg I
GsSM | & KT
Telefon Numaras @,

E-Posta @

|

iletigim

Y Detayli Arama +

KT undefined undefined undefined undefined
KT undefined undefined undefined undefined
2283754 info@intiyat gov.ctr
3 kayittan 1 - 3 arasindaki kayilar gosteriliyor €« < > > Gosterilecek Kayit Sayis 10+

GSM @ +90

Telefon Numarasi &

E-Posta @

= Kaydet ) iptal




“Kaydet” butonu ile bordro kapak bilgileri girisini tamamliyoruz.

Bordro Isyeri
Yatinm
Kapak Isyeri Numaras: *
igyeri *
Isveren *

Sosyal Sigorta Dairesi isyeri
Numarasi *

Devre *

Hazirlayan
Hazrlayan isyeri Numaras *
Hazirlayan igyeri *
Hazirlayan Isveren *

Hazirlayan Sosyal Sigorta
Dairesi Isyeri Mumarasi *

Isyeri Adres

Maks Numarasi
Ulke
lice
Cadde [ Sokak
Dis Kapi Numarasi

Isyeri iletigim
GSM
Telefon Numarasi

E-Posta

01 0081 00001
intiyat Sandid Memurlugu

intiyat Sandig Dairesi

2021 Mayis

01 0081 00001
Ihtiyat Sandigi Memurlugu

Ihtiyat Sandigi Dairesi

KT
0l-Lefkosa

Sht. Nected Altinok Sok

+00 532 9999999
% 2283764

@ info@ihtiyat.gov.ct.tr

Bordro Tipi * Asil Bordro

O Adres Seg

Posta Kodu

Mahalle [ K6y YEnigehir
Bina 1

ic Kapi Numarasi

+ Kaydet ) iptal

Ikinci asamada, “Bordro Isgoren” béliimii ile devam ediyoruz. Burada bordroda
bulunacak tiim ¢alisanlar1 “Yeni” butonu ile listeye eklememiz gerekiyor.

Bordro Isyeri
Kapak
Isyeri Numarasi *
Bordro
isgdren Igyeri

isveren

Sosyal Sigorta Dairesi igyeri
Numarasi

Devre

Y Detayli Arama

Ihtiyat Sandigi Numarasi m Sosyal Sigorta Numarasi | Eksik Giin Sebel

o1 0081 0ooon
Ihtiyat Sandigi Memurlugu

intiyat Sandigi Dairesi

2021 Mayis

Bordro Tipi Asil Bordro

+ Yeni

Calshg Gi

Sonug Bulunamad

v i e o



“Isgoren Bilgileri” kisminda, bordroya eklenecek personeli, ihtiyat sandig1 numarasi
veya kimlik numarasindan sorgulamaniz gerekiyor. Uyruk, sosyal sigorta numarasi,
pasaport numarasl, cinsiyet, isim ve soyisim bilgileri, Ihtiyat Sandig1 Dairesi veri
bankasindan gelecek olan bilgilerdir.

isgdren Bilgilen

Ihtiyat Sandigi Numarasi Q Sosyal Sigorta Numarasi
Kimlik Numarasi Q Pasaport Numarasi

Uyruk Cinsiyet

Isim Soyisim

Ardindan ¢alistig1 giin sayisi, briit kazang, prim depozit oranlar1 ve varsa eksik giin
sebebi gibi alanlari siz gireceksiniz.

Prim tutar1, depozit tutar1 ve prim depozit toplami alanlarini sistem kendisi otomatik
olarak dolduracak.

Calistigr Gan Sayisi 30 Eksik Gin Sebebi ~ Tam Ay (30 giin) ~

Brut Kazang 4400.00

Prim Orani 400 Prim Tutari 176.00
Depozit Oram 400 Depazit Tutan 176.00
Prim Depozit Toplami 352.00

o+ Kaydet | & Temizle <) GeriDén

Eger yanlis kisiyi se¢misseniz, “Temizle” butonu ile ilgili kisinin se¢imini geri alabilir
ve bagka ihtiyat sandig1 numarasi veya kimlik numarasi ile sorgulama yapabilirsiniz.
“Geri Don” butonu ile islemi iptal edebilirsiniz. “Kaydet” butonu ile ilgili personelin
girisini tamamlayabilirsiniz.

Yanlis bir kisiyi listeye eklemisseniz, once kisiyi listede secip, sonra da “Sil” butonu
ile listeden ¢ikarabilirsiniz.

Bordro Isyeri
Kapak
Igyeri Numarasi * o1 008l oooon
Bordro
iggbren Isyeri Ihtiyat Sandigi Memurlugu
Isveren intiyat Sandig Dairesi

Sosyal Sigorta Dairesi igyeri
Numarasi

Devre 2021 Mayis Bordro Tipi Asil Bordro "7

Y Detayl Arama +

—|— Yeni Q=P izle Df Gincelle X sil

[ R S e A e S S

null Tam Ay (30 gun) 30 5823.04 .00 291.15




Tiim galisanlar1 ve/veya igvereni listeye ekledikten sonra “Geri Don” butonu ile geri
donebilirsiniz. (Kendi nam ve hesabina ¢alisan isveren i¢in yatirim yapacaksaniz, onun
i¢in de bordro hazirlayabilirsiniz.)

Igweren Ihtiyat Sandify Daoiresi

Sosyal Sigorta Daires lgyeri
Numaras

Devre | 2021 Nisan Bordro Tipi | Asil Bordro w

Y Detayl Arama +
-+ Yeni

H Rl mm So=yal Sigoria Numares! | Bksik Gin S=beb e m

Sonug Bulunamad

4 L3

Sonug Bulunamad) Gosterilecak Kayit Sayis 10 &

) Geri D6n




e Klonlama Yontemi
Bu yontemi kullanabilmek i¢in, daha dnceden “Form Girisi” yontemi ile en az bir kere
bordro hazirlamis olmaniz gerekiyor. Burada amag, bir 6nceki bordro doneminde
“Form Girisi” yontemi ile hazirlanan bordroyu kullanarak, o bordro donemi i¢in bir
onceki déonemin bordrosunu kopyalayip, hizlica bordro olusturabilmektir.

1 KlonlamaDetaylari ##
Bordro Seginiz

2 Dogrulama

3 Uyan Klonlanacak Devre 2023 Nisar Yeni Olusturulacak 2023 Mayis
Bordro Devre

4 Bordro Bilgileri

I ™
5 sonug & Asi Bordro B
m] Asi Bordro
7 [m] Tali Bordro Ek Mesa
s 3kayittan 1 - 3 arasindaki kayitiar gasteriliyor n Gosterilecek Kayit Sayisi 10 &
lleri m

Yukaridaki gorselde de goriilecegi iizere, 2023 Nisan bordrosu kullanilarak, 2023
Mayis bordrosu olusturulacaktir.

Bordro olustuktan sonra, yeni c¢alisanlar varsa bordroya ekleyebilir, isten duran
calisanlar1 bordrodan ¢ikartabilir ve miktarlarda degisiklikler yapabilirsiniz.



e Elektronik Onay Asamasi
Xml dosya yiikleme, form giris veya klonlama yéntemi ile tiim islemler yapilip bordro
hazir hale gelmisse, artik e-onay asamasina gecilebilir. Siire¢ kisminda “e-Onay
Bekliyor” olarak bordroyu gorebilirsiniz.

—I— Yeni
BritKazang | Toplam Prim
Yord Devr N B Ti| Toplam Tutal
e _ o oy || == ItTum' . r

2023 Mayis 05-0001-000426  Ihtiyat Sandig) Dairesi Kalkanh Tesisleri Asil Bordro 15000.00 600.00 600.00 1200.00

1kayittan 1- 1 arasindaki kayitlar gosteriliyor n Gosterilecek Kayit Sayisi 10 &

“e-onay” butonu ile devam ediniz.

Bu asamada, bordroyu e-onay yetkisine sahip bir kullanicinin imzalamasi gerekiyor.
Aksi takdirde 6deme asamasina gecemezsiniz. Bir sonraki asamada “Belge Onizleme”
sayfasi ile karsilasacaksiniz. Isterseniz bir kopyasini cihazimiza indirebilir veya
yazicidan ¢ikti alabilirsiniz. Belgenin en altinda bulunan karekod ile bu belgeyi
dilerseniz telefonunuzun karekod okuma programi ile okutup, telefonunuzda da
goriintiileyebilirsiniz.

' e-onayhdir

Belge Dogrulama Kodu / Document Verification Code :
Belge Takip Adresi / Document Tracking Address : hitps:/ihtiyat gov ct tnBelgeDogrula/

“Tleri” butonu ile devam ediniz.



+ Bordro Yénetimi + + imzala

+ 3o

KKTC IHTIYAT SANDIGI DAIRESI
AYLIK YATIRIM BORDROSU

Sicil Numarasi|01 0081 000011
isim / Unvan|Ihtiyat Sandigi Memurlugu 60\
At oldugu Devre| 2021 Mayis V\\\‘\
2

Isyeri Adresi| Sht. Nected Altinok Sok
Numara : 1/

‘Yenigehir
Lefkosa

Isyeri lletisim|22837:
+01
info@ihtiyat gov ct.tr
Aylik Brit

Bordro Tipi Tops;lgnvslfbi Kazanglarin  |Galisanin Katkisi | Isverenin Katkisi Toplam
Y Toplami

Asil Bordro 8 58.054,69 2.902,70 2.902,70 5.805.40

Intiyat Sosyal Eksik

4 Kimlk Kati | Pasaport Aylic Brtit| Prim| _Prim| Depozit| Depazit|  Toplam
Sandigi | Galiganin Ad Soyads Sigorta  |Gon [Gun

a0l 15 ¥od! Nymaras: [Numarasi  [Si80M2 G0 Kazang| Oram| Tutan| Oram| Tutan 7]

44 Geri

“Onayladigimi beyan ederim.” bolimiinii segerek, “Onayliyorum” butonuna
tiklayiniz.

KKTC Ihtiyat Sandig Dairesi isveren resmi
web portalinda hazirladigum yatirim
bordrosunun dogrulugunu,

[C] onayladigimi beyan ederim.




Islem basarili ise asagidaki mesaj1 alacaksiniz.

v

Islem Basarili

Onaylama iglemi bagaryla tamamiandi

Artik bordronuz elektronik onaylidir. Odeme asamasina gegebilirsiniz.

e (Odeme Asamasi
Bordronuz listede artik “Odeme Bekliyor” siire¢ aciklamast ile goriilecek. Listede
bordroyu se¢ip “Online Ode” butonuna tiklayiniz.

-+ veni G izle \ptul 3 Online Ode
Brit Kazal Toplam Prim Toplam
Yordam igyeri Numarasi igyeri Bordro Tipi % pla b Toplam Tutar
Toplam Tutar | Depozit Tutar
2023 Mayis  05-0001-000426  Ihtiyat Sandidi Dairesi Kalkanl Tesisleri Asil Bordro 16000.00 600.00 600.00 1200.00 B Odeme Bekliyor
1kayittan 1 - 1 arasindaki kayitlar gésteriliyor &« < n > » Gosterilecek Kayt Sayisi 10 &

Odeme Detayi sayfasi ile karsilasacaksiniz. “Ileri” butonu ile devam ediniz.

Login V. ' p0s

QeeQeO

ODEME DETAYI

Prim Tutan 2.902,70

Depeozit Tutar 280270

Gegmig Yillar Gecikme Faizi 0,00

Cari Yil Gecikme Faizi 0,00
Toplam Odenecek Tutar 5.805,40 TRY

e



Odeme Noktas1 olarak su an sadece Albank bankasi mevcut. “Ileri” butonu ile devam
ediniz.

Logi n] v_pog

O Dormen Bilisim O O

Bdeme Noktasi

ALBANK

4 Geri » leri

En son olarak da kredi kartt numaranizi, son kullanma tarihini ve glivenlik numarasin
girip, “Gonder” butonu ile 6deme islemini tamamlayiniz.

N
Card

“.a Her yerde, hersey igin

>

€
@cardplus

Giivenli Ortak Odeme Sayfasi

IHTIYAT SANDIGI

Kart Numarasi : I
Son Kullanma Tarihi : |01 v | 2021 v
Giivenlik Numarasi |
(Kredi karti arkasindaki 3 haneli rakam) * III

Taksit : Tek gekim

Tutar : 5805,40 TL

Giivenli Ortak Odeme Sayfas1, online islemlerinizi Cardplus giivencesiyle
gerceklestirmenizi saglar. Daha detayh bilgi icin www.card-plus.net internet sitemizi
ziyaret ediniz.

-
"

i

vy Odeme igsleminden Vazgeg




3. Elektronik Belge Bagvuru Meniisii

Bu menii altinda “e-bagvuru” meniisii ile isyeriniz i¢in ¢alisma izni iglemleri veya ihale
islemleri i¢in kullanilacak borcu yoktur belgeleri alabilirsiniz.

Oncelikle bordro hazirlama isleminde yaptiginiz gibi isyerini seciyorsunuz ve Yeni butonuna
tikliyorsunuz.

2 Eoktronik Bolge Bagvuru

= G

I e e = == === N === =

Sonug Bulunamah

onug Bulunames @osterilecek Kayt Sayisi 10 %

Bir sonraki ekranda, “Basvuru Bilgileri” boliimiinde, belge tiiriinii ve ilgili makama
bilgilerini se¢ip, yazmak isterseniz bagvuru bilgi notu da ekleyip “Kaydet” butonu ile kaydi
olusturuyorsunuz.

Basvuru isyeri
Isyeri Numarasi * 05 0001 000426
igyeri * ihtiyat Sandig Dairesi Kalkanh Tesisleri
Isveren * intiyat Sandif Dairesi Kalkanh Tesisleri
Hazirlayan
Hazrrlayan Isyeri Numarasi * 05 0001 000426 Q
Hazirlayan isyeri * intiyat Sandig Dairesi Kalkanl Tesisleri
Hazrlayan igveren * intiyat Sandigi Dairesi Kalkanh Tesisleri

Basvuru Bilgileri

Belge Turu * ‘ Seciniz ~

ligili Makama |

Bagvuru Bilgi Notu
Borg Durum Belgesi

Calisma izni Islemleri igin Uygunluk Durum Belgasi

+ kaydet ) iptal

Belge tiirii alaninda ¢alisma izni islemleri i¢in “Calisma Izni Islemleri i¢in Uygunluk Durum
Belgesi” ve ihale islemleri i¢in ise “Bor¢ Durum Belgesi” alanini segmeniz gerekiyor.



“Ilgili Makama” alaninda ise “Ilgili Makama” veya “Kibris Tiirk Baris Kuvvetleri
Komutanlig1” alanlarindan birini se¢gmeniz gerekiyor.

Basvuru Bilgileri
Belge Turd * Seciniz ~
iigili Mokama | Seciniz ~

Bagvuru Bilgi Notu

ilgili Makama

Kibns Tdrk Bansg Kuvvetleri Komutanhd

Kayit tamamlandiktan sonra, basvurunuz daire personelimiz 6niine diisiiyor ve birkag giin
icinde size elektronik imzali olarak belgeniz olusturuluyor. Siire¢ boliimii altinda “Beklemede”
ifadesini goriirseniz, personel daha igslemi bitirmemis demektir, “Tamamlandi” ifadesini goriirseniz,
islem tamamlanmistir ve Belge boliimii altindaki yesil butona basarak belgenizi alabilirsiniz.

O oi-o0s1-0000n ihtiyat Sandig: Dairesi Caligma izni islemleri igin Uyguniuk Durum Belgesi Calisma ve Sosyal Guvenlik Bakanhigi 30.03.2023 miandi

O  o-oos1-00001  intiyat Sandig Dairesi Borg Durum Belgesi iigili Makama 10102022 @ Beklemede

2 kayittan 1- 2 arasindaki kayitlar gasteriliyor n Gosterilecek Kayit Sayisi 10 &



4. Portal Yonetimi Menusu

Bu menti ile programa girebilmesi i¢in yeni kullanici ekleyebilir, elektronik imza atabilecek
kullanict ekleyebilir veya miikellef igyeri ekleyebilirsiniz. (Miikellef igyeri ekleme sadece
muhasebe ofisleri i¢in gegerlidir.)

“Kullanicilarim” alt meniisiinden sizin isyeri adina programa girebilecek yeni kullanici
ekleyebilir, kullanicinin erisimini sonlandirabilir veya listeden silebilirsiniz.

“E-Imza Yetkilerim” alt meniisiinden elektronik imza atabilecek yeni kullanici ekleyebilir,
kullanicinin erisimini sonlandirabilir, veya listeden silebilirsiniz.

Sadece muhasebe ofislerinin kullanabilecegi “Hizmet Verilen Isverenler” alt meniisiinde ise ,
mubhasip, birlikte calistig1 miikelleflerini sisteme ekleyip, onlar adina bordro hazirlayabilmek
icin gerekli ilk adimi1 gerceklestirebilir.

e Kullanicilarim Menitisu

1+ Portal Yénetimi «

Y Detayl Arama +
+ veni
I e e e — e N B
undefined Ihtiyat Sandigi Dairesi Intiyat Sandign Memurlugu 01-0081-00001
- - KT undefined Intiyat Sandig Dairesi Intiyat Sandign Memurlugu 01-0081-00001 v

“Yeni” butonu ile yeni kullanic1 ekleme islemi yapabilirsiniz.

e E

ihtiyat Sandig Numarasi Sosyal Sigorta Numarasi

Yeni

Kimlik Numarasi Pasaport Numaras
Uyruk Cinsiyet

isim Soyisim

ikinci isim Medeni Ha

Anne Adh Baba Ad

Dogum Yeri Dogum Tarihi

=+ Kaydst ) iptal

“Yeni” butonuna bastiktan sonra gelen ekranda “Isgoren” kismnin sag tarafondaki arama
butonu ile igyerinde aktif olarak caligsan bir ¢alisani secip yeni kullanict olarak
ekleyebilirsiniz.



Y Detayh Arama

“Gtincelle” butonu ile bir kullanicinin erisimini sonlandirabilirsiniz. Bunun i¢in glincelleme
ekraninda bulunan “Sonlandi” boliimiine tiklamaniz ve sonlandirma sebebi girmeniz
gerekiyor. Ardindan “Giincelle” butonu ile giincelleme islemini bitirebilirsiniz.

+ Portal Yénetimi + + Glncelle

Guncelle
Sosyal Sigorta Numaras

Ihtiyat Sandigi Numarasi

Kimlik Numarasi Pasaport Numaras

Uyruk KT Cinsiyet K
e _ soyisim _

ikinci isim Medeni Hal
Anne Ad _ Baba Ad _
oo pogam arh _

Sonland)
@ cuncelle e
Sonlandi Sonlandirma Tarih 03.06.2021 11:31:22

Agklama*  Sonlandirma agiklomas!

@ cuncelle | <) G

e E-Imza Yetkilerim Meniisii

Burada da “Kullanicilarim” meniisiindeki gibi yeni bir e-imza yetkilisi ¢alisan
ekleyebilir veya mevcut e-imza yetkilisi ¢alisanin erisimini sonlandirabilirsiniz.



e Hizmet Verilen Isverenler Meniisii (Sadece muhasipler i¢in)

Bu meniide muhasip, miikellef isyerlerini sisteme ekleyebilir ve boylece o isyeri i¢in
bordro hazirlama yetkisine sahip olur.

() + portal vanetio «

Y Detayl Arama

vunm A
Aer &
+ veni
S S S N e S
oacez0n sz _ oe0s 201052 os0az0zms2 v
08042021053 _ 080420211053 08042021053 v
08012001086 - 080420211084 oB0az0a s v

“Yeni” butonu ile yeni miikellef eklenebilir. Isveren boliimiiniin sag tarafindaki arama
butonuna tiklayarak isveren secebilir ve sonra yetki tarihi alanini da yetkiyi aldiginiz
tarihi secip, “Kaydet” butonu ile islemi tamamlayabilirsiniz.

& + Portal Yénetimi + - veni

Yeni

vewiTarni [ 0306202

+ koydet ) iptal

isveren

L —— istediiniz
isvereni seginiz

T Detayl Arama

D & Tomide

e T e S N S

9 iptal



Y Dstayh drama
lgperi Numoros 01

lgvaren

Pan A Temie

isyeri Numaras: iyeriisim

o0& oo

Tozel Numaras

Tozel Kigl TorG

1| iqueren Wil Tipi Tazel Kigi Tipl
E-Tazel Numarast

Taeed  xionle Namorcsn

S SRR

Uyruk Pasaport Numaras:

it |

Gostarllecsk Koyt Soyisi 100 &
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) iptal




5. Kullanici YoOnetimi Menitisu

Bu menti altinda bulunan “Profil Yo6netimi” alt meniisii ile kisisel bilgilerinizi ve erigiminiz
olan igverenleri ve isyerlerini gorebilir ve sifresini degistirebilirsiniz.

© + Kullanici Yanetimi «

o

& ol
© G omoailcom

a Kisisel Bilgilerim
R, lletigim Bilgilerim
#®  Erigimim Olan igverenler

gifre Degigtir

© « Kullanicl vénetimi =

or

% 5054 0D

@ mailcom

a Kigisel Bilgilerim
iletisim Bilgilerim
Erigimim Olan isverenler

@ sifre Degistir

Erigsimim Olan igverenler

:

intiyat Sandi Dairesi Tazel Kisi E-Tlzel Numarasi YONETICI

Igyeri Numarasi isyeri isim E-Tlizel Numarasi
| 01-0081-00001 | Ihtiyat Sandign Memurlugu ‘ null |
1 kayittan 1 - 1 arasindaki kayitlar gosteriliyor n Gosterilecek Kayit Sayist 100 $
gifre Degistir
Eski Sifre
Yeni Sifre

Yeni Sifre Tekrar

+ Kaydet ) iptal



